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1. Problembeschreibung

Ziel des Einsatzes der Softwareanwendung Proof-It ® ist unter anderem die nachfolgend
beispielhaft beschriebene Unterstitzung des Nutzers bei der Organisation eines
leistungsfahigen Dokumenten- und Datenmanagementsystem.

Dabei sollen alle im Unternehmen erzeugten Dateien, Dokumente, Fotos, Werkplane etc.
Eingang finden und in jeweils individuell anpassbaren und projektorientierten Datenbanken
verwaltet werden koénnen. Die Anwendung soll eine maximale Flexibilitst und
Plattformunabhangigkeit gewéhrleisten. Dateien sollen direkt aus dem DM-System zu 6ffnen
sein und wichtige Ex-/Import sowie Druckfunktionen ermdglichen.

Gesetzliche Vorschriften, insbesondere die 88126a B GB und 292a ZPO, zur
rechtssicheren Dokumentation in elektronischer Form mussen Uber die Software-
Lésung abdeckbar sein.

In der nachfolgenden Beschreibung wird beispielhaft aufgezeigt, wie verschieden Dateien

oder Dokumente in Proof-It ® aufgenommen und verwaltet werden.
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3. Anwednungsbeschreibung

Nachfolgend wird der Arbeitsablauf des ,Nutzer beim rechtssicheren Ablegen von Daten in

Proof-It ® erlautert.

Vorbereitende Datenerfassung

Im ersten Schritt wird ein Projekt angelegt und in diesem alle relevanten Unternehmen und
Personen des Projektes erfasst oder per XML oder MDAC in das Programm Proof-It ®
Ubernommen.

Innerhalb dieses Datenbestandes kann dann bereits effektiv gefiltert und gruppiert werden.
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<< Suche mit Gruppierung>>
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Im zweiten Schritt wird das Gebaudemodell erstellt. Dieses ermdglicht, alle aufgenommen
Beweise, Dateien, Belege und Dokumente auch ortsbezogen zu suchen und ggf. als Listen

zu verteilen.
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<< Darstellung Raumstruktur (alle Ebenen)>>
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Im dritten Schritt werden aus den angelegten Unternehmen die Vertragsstrukturen
angelegt. Hierzu kann wiederum die Proof-It ®-Kausaltabelle genutzt werden, mit der die
Beziehungen der Projektbeteiligten untereinander und im Bezug zum Bauherrn oder
Generalunternehmer transparent abgebildet werden. Durch die Zuordnung von Personen
innerhalb der Vertragsstrukturen kénnen auch Zustandigkeiten und Vollmachten auf einen

Blick angezeigt sowie einfach verwaltet werden.
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<< Darstellung Vertragsstruktur (alle Ebenen)>>
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Damit ist die vorbereitende Datenerfassung abgeschlossen und die Datenbank ist fir das

jeweilige Projekt mit seinen individuellen Gebaude und Vertragsstrukturen angelegt.
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Datenerfassung

Der Nutzer kann nun von ihm erstellte oder empfangende Dokumente oder Dateien in
Proof-It ® Datenbankgerecht ablegen und den gesetzlichen Anforderungen entsprechend

sichern.

Proof-It ® unterscheidet zunéchst 5 Typen von Beweisen:
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Mit der Auswahl der Beweismitteltypen 6ffnen sich spezielle Erfassungsassistenten, in denen

nur die beweistypspezifischen Datenbankfelder angezeigt werden.

>>Erfassungsassistent 1 Blatt Datei<<
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Mit dem Datei-Assistenten kénnen jegliche Dateien einzeln oder in Gruppen in Proof-It ©

tibernommen werden. Damit kdonnen auch Office-Dokumente gemeinsam mit CAD-Pléanen
Fotos mit Schlagworten versehen werden und referenziert gesucht und gefunden werden.

Egal ob sie Uber das Gebaude, den Vertrag, das Projekte, den Ersteller oder Fotografen
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oder, oder...suchen. Sie finden ausnahmslos jede erstellt Datei unabhéngig von der

Anwendung.

Auch die E-Mail oder die in einem CRM-Tool erstellte Notiz kann damit in Proof-it ®

Ubernommen und gesichert werden.

>>Erfassungsassistent 2 Blatt Bild<<
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Uber Textbausteine oder freie Eingabefelder kbnnen alle Dateien, Fotos oder Dokumente

zusatzlich mit Schlagworten versehen werden.

>>Erfassungsassistent 3 Blatt Werkpléne<<
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Uber spezifische Beweistypfelder wird die Ordnung innerhalb der Beweisgruppe organisiert.
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>>Erfassungsassistent 1 Blatt Mitteilungen<<
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Auch ,unverkorperte” Informationen, die per Telefon oder bei einer Besprechung bekannt

werden, kénnen aufgenommen und mit Zeitstempel gesichert werden. Bei Bedarf kdnnen

diese Mitteilungen als Bestatigungsschreiben fir den Absender gedruckt oder als PDF oder

RTF-Format im Anhang zu einer E-Mail versendet werden.

<< Suche Beweismittel nach Orten, Typ, Textbaustein, Nachricht>>

[ Proof It

[Ak  Bearboren  Ancicht Oatorgatr AkDon Hila

1| - | M @ | amichion: peas - Projekt; Frerce Eck. Tf
- h s Bewak v 3 W =
Il — 240 Projskte - Bewsise =
= Frarcher Ech Budn
1oy [ issstins b Femiomiths BT
=11 DIFA Hachhinn it Tomaal_ :
=i Bt —
- Trapparhae 48 3 = Eemeibon T et e il M ik
| Treppenhme BT - - brarider Ech Budin
[ 40 linderpeschel! i BesasieTope Fobx
17 00 Ercigeschait £ Tedbmuian T Hefadenrg Boeng )
=201 1. Cmgeachall \ = Rl Wb vakeing
= Al N ACER EckBeln |05 112002 T4 |T: Bawwisieg J O T vy |
FiTwnd 1 Frarchs Eck B |05112003 1474 |1; Bafwdwung ! G [Frr=T——
::ﬁ L g Fon Crancler ECk Bty |T17112002 1278 |1, Babnderng / Sid. el Viskeahung |
o [E o = Frarcim Eck Budn |05 119000 1414 |1 Bshrdeng ¢ So [T ———
Tl 3 E |m Fon o Ech Bedn  |0511 2002 1870 |7 Betweing /-G ehierds varkmning |
= A T Fes Fiarsier Eck Badn |0511300 1414 |1 Beweimng / e [iTrpT——
{Fctochiee e [F g Fan [rasEdi B |TTIZ0E 1470 [T Beknrag / ik, I Ve |
S Eriang -
I o TN T [t :
ﬂr:";::; = Factacti Foboaimsdem
| Lsrirwgrodchoran
ah ezl T i Fan Fr..l.ErJ:n.ln (AR TR TR Y Fab ¢ a1t
ITErarimd 1 jaFon rowcks ECk Bedsy  |T1110002 1310 |3 Lamegidoh e A
[ Tmbsicha I = Frarcim Eck Budn |05 11900 1414 |5 Lmtkamgrachiran. [T ——
IR 2 Chagmactsf _lw v Huchacht Fefeishng nen T sran 5 |
12 033 Obapeachall
L ABsIHE =
1 4wk san it Ui chmetan
Agurahndln ks
W vwtiage.... f Paumar .. [[THegatn | | 4] ] ¥
Mz s Superidmn Custrribank: | zo#: 14 002000 - 13534
Eepad” S e, [T R s

# % %%%



Proof-It ©
Anwendungsbeschreibung Daten- und
Dokumentenmanagement

Stand 07/2003
Seite 9

== mentana
== Claimsoft

Druck und Druckexport

Mit Proof-It® stehen eine Fillle von Druck- und Veréffentlichungsméglichkeiten fir die

erfassten Beweisdaten zur Verfligung.

Die Datensétze werden fir den Druck Uber die umfangreichen Such- und Filtermdglichkeiten

selektiert und markiert.

>> Datensétze selektieren und markieren<<
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>> Einstellungen fiur die Druckerauswahl <<
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>> Direktaufruf der Standardanwendung und Verknipfung zu Outlook <<
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>> Verschliisselung und Signatur von Proof-It ® - Daten im Anhang<<
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>> Aufforderung zur PIN- Eingabe fur Signatur<<
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Besonderes hervorzuheben sind die umfangreichen Formatmoglichkeit in z.B. PDF, Ritch-
Text-Format (RTF/MS-Word), MS-Excel und XML. Mit diesen Dateiausdrucken ist neben
Datenbankexportméglichkeiten in Proof-It ® und dem Datenexport (iber die Zwischenablage
eine Verknipfung zu allen gangigen Standardprogrammen von Microsoft und Adobe
gegeben.

Mit der Mdglichkeit der Nutzung von HTML und Multi-Mime HTML als Ausgabeformat bietet
Proof-It ® die Méglichkeit, auch auf Projekten mit Internetplattform direkt aus der Anwendung
heraus zu verdffentlichen.

So kbénnen beispielsweise bestimmte Listen in HTML erzeugt und dem Betreiber des
virtuellen Projektes einfach als Content zugemailt werden. Die miihsame Einzelerfassung fur

das virtuelle Projekt kann entfallen.
Jedes Projekt und jedes Unternehmen hat seine individuellen Anforderungen. Deshalb bietet
Proof-It ® zusétzlich einen DTP-Listen und Report-Designer als Zusatzmodul an, in der jede

individuelle Anpassung von Ausdrucken und Exporten ermdglicht wird.

>> Listen und Report-Designer gedffnet<<
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4. Kontakt

Kontakt und Seminarzentrum Berlin

Spreenhagener Str. 16 15528 Spreenhagen
033633/ 69 11 88

www.mentana-claimsoft.de
info@mentana.de
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