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 1. Problembeschreibung 
 
Ziel des Einsatzes der Softwareanwendung Proof-It ® ist unter anderem die nachfolgend 

beispielhaft beschriebene Unterstützung des Nutzers bei der Organisation eines 

leistungsfähigen Dokumenten- und Datenmanagementsystem. 

Dabei sollen alle im Unternehmen erzeugten Dateien, Dokumente, Fotos, Werkpläne etc. 

Eingang finden und in jeweils individuell anpassbaren und projektorientierten Datenbanken 

verwaltet werden können. Die Anwendung soll eine maximale Flexibilität und 

Plattformunabhängigkeit gewährleisten. Dateien sollen direkt aus dem DM-System zu öffnen 

sein und wichtige Ex-/Import sowie Druckfunktionen ermöglichen.  

Gesetzliche Vorschriften, insbesondere die §§126a B GB und 292a ZPO, zur 

rechtssicheren Dokumentation in elektronischer Form  müssen über die Software-

Lösung abdeckbar sein. 

 

In der nachfolgenden Beschreibung wird beispielhaft aufgezeigt, wie verschieden Dateien 

oder Dokumente in Proof-It ® aufgenommen und verwaltet werden. 
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 3. Anwednungsbeschreibung 
 
 
Nachfolgend wird der Arbeitsablauf des „Nutzer“ beim rechtssicheren Ablegen von Daten in  

Proof-It ® erläutert. 

 

Vorbereitende Datenerfassung  
 
Im ersten Schritt  wird ein Projekt angelegt und in diesem alle relevanten Unternehmen und 

Personen des Projektes erfasst oder per XML oder MDAC in das Programm Proof-It ® 

übernommen. 

Innerhalb dieses Datenbestandes kann dann bereits effektiv gefiltert und gruppiert werden. 

 

<<Tabellenköpfe ausblenden>> 
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<< Suche mit Gruppierung>> 
 

 
 

 

Im zweiten Schritt  wird das Gebäudemodell erstellt. Dieses ermöglicht, alle aufgenommen 

Beweise, Dateien, Belege und Dokumente auch ortsbezogen zu suchen und ggf. als Listen 

zu verteilen.  
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<< Darstellung Raumstruktur (alle Ebenen)>> 
 

 
 
 
Im dritten Schritt  werden aus den angelegten Unternehmen die Vertragsstrukturen 

angelegt. Hierzu kann wiederum die Proof-It ®-Kausaltabelle genutzt werden, mit der die 

Beziehungen der Projektbeteiligten untereinander und im Bezug zum Bauherrn oder 

Generalunternehmer transparent abgebildet werden. Durch die Zuordnung von Personen 

innerhalb der Vertragsstrukturen können auch Zuständigkeiten und Vollmachten auf einen 

Blick angezeigt sowie einfach verwaltet werden. 
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<< Darstellung Vertragsstruktur (alle Ebenen)>> 
 

  
 
 
 
Damit ist die vorbereitende Datenerfassung abgeschlossen und die Datenbank ist für das 

jeweilige Projekt mit seinen individuellen Gebäude und Vertragsstrukturen angelegt. 
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Datenerfassung  
 
 
Der Nutzer kann nun von ihm erstellte oder empfangende Dokumente oder Dateien in  

Proof-It ® Datenbankgerecht ablegen und den gesetzlichen Anforderungen entsprechend 

sichern. 

 

Proof-It ® unterscheidet zunächst 5 Typen von Beweisen: 

 
 

 
 
 
Mit der Auswahl der Beweismitteltypen öffnen sich spezielle Erfassungsassistenten, in denen 

nur die beweistypspezifischen Datenbankfelder angezeigt werden. 

 
>>Erfassungsassistent 1 Blatt Datei<<  
 

 
 
 
Mit dem Datei-Assistenten können jegliche Dateien einzeln oder in Gruppen in Proof-It ® 

übernommen werden. Damit können auch Office-Dokumente gemeinsam mit CAD-Plänen 

Fotos mit Schlagworten versehen werden und referenziert gesucht und gefunden werden. 

Egal ob sie über das Gebäude, den Vertrag, das Projekte, den Ersteller oder Fotografen 
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oder, oder…suchen. Sie finden ausnahmslos jede erstellt Datei unabhängig von der 

Anwendung. 

 
Auch die E-Mail oder die in einem CRM-Tool erstellte Notiz kann damit in Proof-It ® 

übernommen und gesichert werden. 

 
 
>>Erfassungsassistent 2 Blatt Bild<< 
 

 
 
Über Textbausteine oder freie Eingabefelder können alle Dateien, Fotos oder Dokumente 

zusätzlich mit Schlagworten versehen werden. 

 
 
>>Erfassungsassistent 3 Blatt Werkpläne<< 
 

 
 
Über spezifische Beweistypfelder wird die Ordnung innerhalb der Beweisgruppe organisiert. 
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>>Erfassungsassistent 1 Blatt Mitteilungen<< 
 

 
 
Auch „unverkörperte“ Informationen, die per Telefon oder bei einer Besprechung bekannt 

werden, können aufgenommen und mit Zeitstempel gesichert werden. Bei Bedarf können 

diese Mitteilungen als Bestätigungsschreiben für den Absender gedruckt oder als PDF oder 

RTF-Format im Anhang zu einer E-Mail versendet werden. 

 

<< Suche Beweismittel nach Orten, Typ, Textbaustein, Nachricht>> 
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Druck und Druckexport  
 
 
Mit Proof-It ® stehen eine Fülle von Druck- und Veröffentlichungsmöglichkeiten für die 

erfassten Beweisdaten zur Verfügung. 

Die Datensätze werden für den Druck über die umfangreichen Such- und Filtermöglichkeiten 

selektiert und markiert. 

 

 

>> Datensätze selektieren und markieren<< 
 

 
 
 
>> über rechte Maustaste Auswahl der Druckfunktion und Liste<< 
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>> Einstellungen für die Druckerauswahl << 

 

>> Auswahl des Ausgabeformates << 
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>> Direktaufruf der Standardanwendung und Verknüpfung zu Outlook << 

 

 

>> neue Nachricht mit Proof-It ® -Liste im Anhang << 
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>> Verschlüsselung und Signatur von Proof-It ®  - Daten im Anhang<< 

 

 

 

>> Aufforderung zur PIN- Eingabe für Signatur<< 
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Besonderes hervorzuheben sind die umfangreichen Formatmöglichkeit in z.B. PDF, Ritch-

Text-Format (RTF/MS-Word), MS-Excel und XML. Mit diesen Dateiausdrucken ist neben 

Datenbankexportmöglichkeiten in Proof-It ® und dem Datenexport über die Zwischenablage 

eine Verknüpfung zu allen gängigen Standardprogrammen von Microsoft und Adobe 

gegeben. 

Mit der Möglichkeit der Nutzung von HTML und Multi-Mime HTML als Ausgabeformat bietet 

Proof-It ® die Möglichkeit, auch auf Projekten mit Internetplattform direkt aus der Anwendung 

heraus zu veröffentlichen. 

So können beispielsweise bestimmte Listen in HTML erzeugt und dem Betreiber des 

virtuellen Projektes einfach als Content zugemailt werden. Die mühsame Einzelerfassung für 

das virtuelle Projekt kann entfallen. 

 

Jedes Projekt und jedes Unternehmen hat seine individuellen Anforderungen. Deshalb bietet 

Proof-It ® zusätzlich  einen DTP-Listen und Report-Designer als Zusatzmodul an, in der jede 

individuelle Anpassung von Ausdrucken und Exporten ermöglicht wird. 

 

>> Listen und Report-Designer geöffnet<< 
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 4. Kontakt 
 
 
Kontakt und Seminarzentrum Berlin 

Spreenhagener Str. 16 15528 Spreenhagen 

033633/ 69 11 88 
 
www.mentana-claimsoft.de 
info@mentana.de 

 
 


